附件2
[bookmark: _GoBack]平罗县头闸镇普法责任清单
	序号
	普法责任  主体
	重点普法内容
	重点工作任务

	1
	综合办公室
	开展《中华人民共和国保守国家秘密法》、《中华人民共和国档案法》、《宁夏回族自治区人民政府工作规则》、《宁夏回族自治区重大行政决策规定》等宣传。
	1.贯彻落实《宁夏回族自治区重大行政决策规定》；
2.严格规范保密文件的管理和处理，针对涉密文件按照涉密文件相关规定进行处理；
3.做好政务公开和档案管理工作；
4.通过头闸镇微信公众号等新媒体做好各类法律法规的宣传。

	2
	党建办公室
	开展《中国共产党章程》等党内法规、《中华人民共和国公务员法》等干部管理相关法规以及宗教事务条例宣传。
	1.抓好党委中心组学法；
2.抓好党内法规知识宣传以及党风廉政及反腐败工作；
3.开展《中华人民共和国公务员法》宣传教育和干部管理相关法律法规宣传。

	3
	经济发展办公室
	开展《中华人民共和国土地管理法》、《中华人民共和国农村土地承包法》等法律法规知识、以及项目工程管理相关法律法规知识宣传。
	1.规范项目实施过程，加强安全生产监督工作，做好项目实施及工程管理相关法律知识宣传；
2.做好村庄规划及宅基地管理。

	4
	社会事务管理办公室
	开展村级民主治理，宣传《中华人民共和国选举法》、《中华人民共和国村民委员会组织法》等法律法规；宣传精神文明相关知识，开展《中华人民共和国妇女权益保障法》等知识宣传；开展《中华人民共和国环境保护法》、《中华人民共和国大气污染防治法》等法律知识宣传。
	1.落实“四议两公开”，做好村委会换届选举工作；
2.开展精神文明创建活动，建设旅游文化宣传阵地，组织开展法治文艺活动；
3.开展人居环境卫生整治和爱国卫生运动，宣传环保相关法律法规知识。

	5
	综合执法办公室
	开展《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政诉讼法》、《中华人民共和国食品安全法》、《中华人民共和国消防法》、《中华人民共和国道路交通安全法》等法律法规知识宣传。
	1.开展辖区管理、环境保护、文化市场等综合执法工作；
2.做好执法设备管理、罚没资金管理等工作；
3.做好安全生产及相关法律法规知识宣传。

	6
	民生服务中心
	开展《中华人民共和国退役军人保障法》、《中华人民共和国劳动合同法》、《中华人民共和国残疾人保障法》等法律法规知识宣传；开展人口与计划生育、低保、扶贫等政策宣传。
	1.做好退役军人事务管理和相关政策宣传；
2.做好计划生育政策法规宣传；
3.做好低保相关政策法规宣传；
4.做好残疾人保障及相关政策法规宣传。

	7
	农业综合服务中心
	开展《中华人民共和国农业法》、《中华人民共和国森林法》、《中华人民共和国大气污染防治法》、《中华人民共和国河道管理条例》等法律法规知识宣传。
	1.做好农业安全生产、农业技术推广、农业科普文化宣传等工作；
2.做好林木管护、森林防火等工作；
3.做好水利灌溉、水利工程项目建设等工作；
4.做好秸秆禁烧、封育禁牧工作。

	8
	综治中心
	开展《中华人民共和国国家安全法》、《中华人民共和国反间谍法》、《中华人民共和国禁毒法》、《中华人民共和国人民调解法》等法律法规知识宣传；开展《信访条例》、《政法工作条例》、《法律援助条例》等知识宣传。
	1.做好社会治安综合治理各项工作，组织开展政法综治月宣传活动；
2.做好信访维稳、重点人员教育、管理工作；
3.做好禁毒宣传教育工作。

	9
	财经服务中心
	开展《中华人民共和国预算法实施条例》、《防范和处置非法集资条例》等法律法规知识宣传。
	1.做好国家财经政策的宣传；
2.做好项目资金管理。

	10
	畜牧兽医工作站
	宣传《中华人民共和国传染病防治法》、《中华人民共和国野生动物保护法》、《中华人民共和国动物防疫法》、《中华人民共和国生物安全法》等法律法规知识宣传
	1.在开展畜牧防疫工作中进行畜牧防疫法律法规宣传；
2.开展动物检疫法规宣传和实施。

	11
	司法所
	开展习近平法治思想宣传；开展《中华人民共和国宪法》、《中华人民共和国民法典》、《中华人民共和国社区矫正法》、《中华人民共和国人民调解法》、《中华人民共和国未成年人保护法》、《法律援助条例》等法律法规知识宣传
	1.制定年度普法依法治理安排；
2.抓好法治乡村建设；
3.开展“八五”普法宣传教育；
4.抓好“重点对象”法治宣传教育；
5.开展“法律八进”活动，在重要节点开展法治宣传、法治讲座等；
6.拓展法律援助知晓率，加强社区矫正对象监督教育，提高人民调解力度。

	12
	各村、社区
	宣传习近平法治思想、《中华人民共和国宪法》、《中华人民共和国民法典》及其他与人民群众生产生活息息相关的法律法规知识
	1.参加镇政府组织的各类法治宣传活动；
2.利用党员大会、冬季轮训、下队入户等契机对村民开展法治教育；
3.做好公共法律服务工作；
4.协助司法所做好社区矫正和安置帮教工作。



