附  录 A
（规范性附录）
户口申报办理流程




图A.1  补登实录、恢复申报工作流程图







图A.2  出生申报、收养申报工作流程图






附  录 B
（规范性附录）
分户、立户办理流程




图B.1  分户、立户办理工作流程图






附  录 C
（规范性附录）
户口迁移办理流程
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图C.1  迁出登记工作流程图



















图C.2  迁入办理工作流程图




附  录 D
（规范性附录）
登记项目变更更正办理流程




图D.1  公民性别、出生日期、姓名变更更正；添加曾用名；户口登记其他非主项变更更正工作流程图


































图D.2  民族成份变更更正工作流程图



附  录 E
（规范性附录）
户口注销工作流程




图E.1  户口注销工作流程图
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图E.2  居住证核发工作流程图
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图E.3  居住证核发工作流程图

附  录 F
（规范性附录）
户口管理表格格式
图F.1到F.7给出了户口管理用不同类型的表格格式。.




































表 F.1  变更、更正户口登记项目申报表(民族变更)
变更、更正户口登记项目申报表
	申请人
姓  名
	
	工作单位或住址
	
	联 系
电 话
	

	申请变更、更正理由
	
	申请人与变
更 人 关 系
	

	  正登记项目
  申请变更、更
	变更、更正前
	变更、更正后

	
	姓    名
	
	姓    名
		

	
	性    别
	
	性    别
	

	
	民    族
	
	民    族
	

	
	出生日期
	
	出生日期
	

	  派出所意见
	
                                     



（附调查报告）     所长签字：                       年      月    日（公章）

	
（分）局
审核 
县（市、区）公安
	

    



治安（户政）大队（科）长签字：               
                 年  月  日                      
	

   



分管局领导签字：        
          年  月  日（户口公章）

	审批市公安局
	







治安（户政）支队（处）长签字：
                 年  月  日
	                                                         







分管局领导签字 ：  
 年   月   日（户口专用章）


	备 
注
	



    表 F.2  变更、更正户口登记项目申报表(姓名变更、年龄变更、添加曾用名)
变更、更正户口登记项目申报表
	申请人
姓  名
	
	工作单位或住址
	
	联 系
电 话
	

	申请变更、更正理    由
	
	申请人与变
更 人 关 系
	

	正登记项目
 申请变更、更
	变更、更正前
	变更、更正后

	
	姓    名
	
	姓    名
		

	
	性    别
	
	性    别
	

	
	民    族
	
	民    族
	

	
	出生日期
	
	出生日期
	

	派出所意见
	
                                     




（附调查报告）     所长签字：                         年      月    日（公章）

	县公安局审核
	
    






治安（户政）大队（科）长签字：         年  月  日                                           
	

年     




分管局领导签字：        
年  月  日（户口公章）

	备 
注
	



表 F.3  常住人口补录审批表
常住人口补录审批表
	申请人姓名
	
	申请人单位或地址
	

	落户人
姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	与申请人关系
	
	户
别
	

	户口所在地
	

	随录人员称谓、姓名、出生年月
	

	补录原因
	

	补录依据
（请在选择栏中）
	常住人口信息表
	

	
	户口簿
	

	
	一代居民身份证/编码表
	

	
	基层组织证明
	

	
	迁移证、准迁证
	

	
	派出所调查报告
	

	
	调查访问笔录
	

	
	其他有效材料
	




表 F.3  常住人口补录审批表（续）

	民警调查
意见
	责任民警：   
         年  月  日

	派出所
意见
	
	

所长：
（派出所户口专用章）
              年 月  日                   

	县（市、区）公安
审核
	

治安（户政）大队（科）长签字：        
 年  月  日  
	

分管局领导签字：        
年  月  日（户口公章）

	备注
	
	申请人/落户人
签名捺印
	

	
	
	联系电话
	




表 F.4  户口入户审批表
户口入户审批表
	申请人
姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	出生
日期
	
	籍贯
	

	工作单位
	
	本县住址
	

	要求
入户
人员
基本
情况
	与申请人的
关系
	姓 名
	性别
	民族
	出 生
日 期
	户口所在地
	身份证号码

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	入户
理由
	


	要求入户所在居（村）委会
意见
	





年月日
	要求入户所在地
派出所
意  见
	





 年月日

	县公安治安大队
意见
	



年月日
	
分管局领导审核
意见
	



       　　　　　　　　
年月日

	备注
	



表 F.5  历年出生补录入户审批表
历年出生补录入户审批表
        派出所                                 年   月    日
	父亲姓名
	
	母亲
姓名
	
	户别
	

	落户人姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	与申请人关系
	

	家庭住址
	

	随录人员称谓、姓名、出生年月
	

	补录原因
	

	补录依据
	出生医学证明
	

	
	一胎生育证/再生一胎证/认定书
	

	
	收（抱）养证明
	

	
	结婚证
	

	
	父母双方户籍材料
	

	
	其它证明材料
	

	民警调查
意见
	
责任民警：  
 
                        年  月  日



表 F.5（续）
	派出所
意见
	




所长签字： 
（派出所户口专用章）
	


 
年 月  日 （公章）                  

	

县公安局审核
意见

	


治安（户政）负责人签字

年   月   日
	


分管局领导签字

年   月   日

	备注
	
	申请人/落户人签名捺印
	


	
	
	联系电话
	












表 F6  分户审批表
分户审批表
	申请人姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生日期
	
	籍贯
	

	工作单位
	
	本现住址
	

	要求分户人员基本情   况
	与申请人的
关系
	姓名
	性别
	[bookmark: _GoBack]民族
	出生日期
	         身份证号码

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	分户理由
	           
                     申请人：             （签名）
                    年     月     日

	要求分户人所在居（村）委会意见
	




     年   月   日
	要求分户人所在地派出所
意  见
	




       年   月  日

	备注
	



表 F7  户口迁移审批表
户口迁移申请表
	申请人姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	职业
	
	联系电话
	

	落户住址
	
	申请入户派出所
	

	申请迁户人员情况
	关系
	姓名
	性别
	民族
	公民身份证号码
	原户口所在地

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	迁移理由
	

	
	

	申请人
签名
	 我所提交的证明材料真实、有效、合法，并自愿承担由此带来的法律责任。
    
    
                              签名（捺印）：               年     月    日  

	
	

	
	

	派出所户籍民警审批意见
	
	派出所领导审批意见
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	 审批（核）人（签字盖章）：
	
	

	
	
	
	      审批人（签字盖章）：

	
	       年   月    日
	
	                   年   月    日

	备注
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